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	SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA’ ISO 9001:2008
	MOD73

	
	IIS ORIANI-MAZZINI 
	Rev. 1

	
	MODULO RICHIESTA CERTIFICATI ALUNNI
	Data: 13.02.2012



Si ricorda che in applicazione della direttiva n. 14/2011 della funzione pubblica non verranno più rilasciati certificati da presentare alle pubbliche amministrazioni o gestori di pubblici servizi. 

AL DIRETTORE SGA 
	Cognome e nome richiedente
	

	Cognome e nome alunno/a
	

	Domicilio (indirizzo completo)
	


CHIEDE

	
	Certificato in carta libera
	
	Certificato in carta legale


 TIPOLOGIA CERTIFICATO:
	
	ISCRIZIONE
	A.S.
	
	CLASSE
	

	
	FREQUENZA
	A.S.
	
	CLASSE
	

	
	PROMOZIONE
	A.S.
	
	CLASSE
	

	
	PROMOZIONE CON VOTI
	A.S.
	
	CLASSE
	

	
	QUALIFICA
	A.S.
	
	CLASSE
	

	
	MATURITA’
	A.S.
	
	CLASSE
	


SOGGETTO A CUI VIENE PRESENTATO IL CERTIFICATO E SUO USO:
	Denominazione soggetto a cui viene presentato il certificato
	

	Uso del certificato *
	


* Specificare esattamente l’uso per il quale si richiede il certificato, ricordando che non si può più indicare l’uso consentito dalla legge né l’uso amministrativo.
 MODALITA’ DI SPEDIZIONE DEGLI ATTI RICHIESTI:

	Ritiro presso lo sportello Didattica della sede centrale
	

	Consegna diretta allo studente 
	

	Via mail (indicare indirizzo mail)
	

	VIA FAX (indicare numero di fax)
	

	PER POSTA (indicare indirizzo se diverso dal domicilio)
	


  _________________________                     

_____________________________________

              (luogo e data)                                                                                              (firma)                                               

NOTE OPERATIVE

La presente richiesta può essere presentata:

1. Direttamente presso le tre sedi dell’Istituto;

2. Via fax (027610482) con una fotocopia del documento di identità;

3. via mail ai seguenti indirizzi:  didattica1@orianimazzini.it  o info@orianimazzini.it o orianimazzini@pec.it o protocollo@orianimazzini.it 

I certificati saranno pronti entro 5 giorni dalla richiesta.  Gli  orari degli Uffici sono verificabili sul sito della scuola all’indirizzo www.orianimazzini.it; 

Per la spedizione dei certificati al proprio domicilio è necessario consegnare all’atto della richiesta un numero di francobolli di posta prioritaria sufficienti. 

Se vengono richiesti certificati per uso legale, all’atto della richiesta, devono essere consegnate le marche da bollo necessarie.                                               
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