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CIRCOLARE N. 387

OGGETTO: Indicazioni per gli scrutini finali dell’lstituto Professionale e delega a
presiedere

Ai Docenti
Al DSGA

Sito Web

Gli scrutini finali si svolgeranno, in modalita on-line sulla piattaforma Teams, a partire da giovedi 27
maggio 2021 secondo il calendario comunicato con circ. n. 380 del 19 maggio 2021.

Si ricorda che i docenti assenti allo scrutinio saranno sostituiti da docenti della stessa
materia o di materia affine; pertanto tutti i docenti, inclusi i docenti del potenziamento, dovranno
tenersi a disposizione nei giorni in cui si svolgono gli scrutini delle classi della propria sede di
servizio.

1. AZIONI PROPEDEUTICHE ALLO SCRUTINIO: indicazioni per docenti e coordinatori di
classe

1.1 INDICAZIONI GENERALI PRE SCRUTINIO

Si raccomanda al personale docente:

1. chelaproposta di voto - intero - sia il risultato di un congruo numero di verifiche, secondo
quando indicato nel Piano di lavoro di ciascun docente, tenendo conto anche delle
particolari modalita di svolgimento delle attivita in DAD. Relativamente alla disciplina
educazione civica, il coordinatore di educazionecivica di ciascun cdc assicura che la
proposta di voto sia inserita

2. che il registro personale elettronico del docente sia compilato correttamente in ogni
sua parte.

3. che le prove scritte siano depositate, prima dellinizio delle operazioni di scrutinio, nelle
rispettive sedi oppure, se in formato digitale, nell’apposita cartella che si trova nei files
del team CDC.

4. che i docenti, con la sola eccezione dei docenti delle classi 5* prima dello scrutinio,
consegnino al coordinatore di classe una relazione didattica, in cui siano evidenziati, tra
l'altro, nei casi di variazioni importanti rispetto alla programmazione iniziale, i motivi che le
hanno determinate. Ogni docente dovra altresi consegnare, prima dello scrutinio, al
coordinatore di classe una copia del programma effettivamente svolto, firmata dal
docente stesso e da almeno due studenti della classe. Una copia del programma in
formato digitale, recante nome del docente, disciplina insegnata, classe e anno di
insegnamento, dovra essere archiviata nella cartella relativa alla propria classe che si trova
nei file del generale del Team Docenti Oriani Mazzini sulla piattaforma Teams.

5. che per ciascuno studente delle classi 2*, 32 e 47 dell’'l.P. con valutazione
insufficiente siano compilati i modelli 77 (disponibili sul sito web, sezione “Modulistica”)
con le indicazioni delle modalita di recupero, unitamente ad una copia del
programma; i modelli compilati devono essere poi consegnati al coordinatore di classe.
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6. che ogni docente consegni in Vicepresidenza copia nominativa della prova che ogni
studente sosterra per il recupero del debito.

7. Che vengano verificate, da ciascun docente, le assenze complessive di ciascuno studente
relativamente alla disciplina di insegnamento

L2 INDICAZIONI OPERATIVE PRE SCRUTINIOQ

Prima dell'inizio degli scrutini i docenti dovranno inserire i voti direttamente sul REGISTRO
ELETTRONICO della scuola, utilizzando il proprio account personale dell’applicazione
ClasseViva.

Successivamente occorre eseguire le seguenti operazioni: selezionare REGISTRO DI CLASSE >
VALUTAZIONI > icona VOTI PROPOSTI.

Il voto proposto va scritto nella colonna VP relativa al 2° periodo. Tutte le proposte di voto
insufficiente devono essere accompagnate da un breve giudizio motivato, inserendolo nella

colonna “Note”.

N.B. E’ necessario porre particolare attenzione agli studenti che per I’a.s. 2019/20 sono_stati
destinatari di PAI.

Per essi, € necessario, Nella stessa schermata, per gli studenti con PAI dell’anno scolastico
2019/2020 cliccare I'icona PAI 2019, e si apre una schermata che contiene i PAI di tutti gli studenti
della classe, cliccare sulla casella relativa alla propria materia ed al singolo studente, quindi
selezionare I'esito dalla tendina “ superato/non superato”.

2. INDICAZIONI GENERALIPER LO SVOLGIMENTO DELLO SCRUTINIO

2.1 DEROGHE RISPETTO AL REQUISITO DI FREQUENZA

| coordinatori di classe dovranno curare con particolare attenzione la raccolta dell’eventuale
documentazione ai fini delle deroghe per gli studenti che potrebbero incorrere nella mancata validita
dell’'anno scolastico per non aver frequentato almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato
(art. 14, comma 7 DPR 122/2009).

2.2 VOTO DI COMPORTAMENTO E APPROVAZIONE DELLE PROPOSTE DI VOTO

I Consigli di Classe determineranno collegialmente, su proposta del docente che svolge nella
classe il maggior numero di ore, il voto di comportamento per ciascuno studente. Si ricorda che il
voto di comportamento inferiore a sei/decimi determina la non ammissione alla classe successiva

| voti per le varie discipline vengono proposti da ciascun docente, ma sono deliberati dai rispettivi
Consigli di Classe a maggioranza. Non & consentito astenersi dalle votazioni. In caso di parita
prevale il voto del presidente.
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Il Consigli di Classe per gli studenti NON AMMESSI deve esprimere il giudizio analitico di non
promozione sulla base dei giudizi analitici in ciascuna materia (anche quelle sufficienti) formulati dai
singoli docenti.

2.3 CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE CLASSI SECONDE I.P.

Per gli studenti delle classi 2* & necessario compilare il modello di certificazione delle competenze
di base acquisite al termine dell’obbligo di istruzione (DM 9/2010); seguira una circolare specifica con
i modelli allegati. Per gli studenti per i quali & stata deliberata la sospensione del giudizio, la
compilazione di tale modello é rinviata allo scrutinio di settembre. Per gli studenti con PEI differenziato
€ prevista la compilazione di un apposito modulo, disponibile nella sezione “Modulistica” del sito web.

2.4 GIUDIZI PER I.LR.C. E ATTIVITA’ DIDATTICA ALTERNATIVA ALLA I.R.C.

| giudizi sia per I.R.C. che per lattivita didattica alternativa ad I.R.C. dovranno essere inseriti nel
seguente modo:

GIUDIZIO SIGLA VOTO
Eccellente ECC 10
Ottimo oTT 9
Buono BUO 8
Discreto DSC 7
Sufficiente SUF 6
Mediocre MED 4-5
Insufficiente INS 1-2-3

2.5 VALUTAZIONE P.C.T.O.

Sulla base di quanto deliberato dal Collegio dei docenti nella seduta dal 11 maggio 2021, é facolta del
cdc attribuire, sulla base delle valutazioni loro comunicate dal referente di PCTO di Istituto/sede,
incrementare di 1 punto la valutazione di una disciplina sia essa risultata sufficiente che insufficiente,
avendo cura di verbalizzare a quale disciplina sia stato attribuito I'ulteriore punto.

2.6 CREDITO SCOLASTICO E FORMATIVO

I criteri relativi alla assegnazione del credito scolastico e formativo sono riportati nel PTOF al seguente
link https://www.orianimazzini.edu.it/index.php/pof-2014-15/send/32-pof/1984-ptof-2019-2022

Si riportano, di seguito, le tabelle di attribuzione del credito scolastico di cui all'O.M. n. 53 allegato A,
gia rese note a mezzo circolare n. 345/14/04/2021.

Tabella A — Fasce di credito ai sensi del dilgs 62/2017 — Allegato A O.M. n. 53/2021
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MEDIA DEI VOTI FASCE DI CREDITO FASCE DI CREDITO
IIT ANNO IV ANNO
M=6 7-8 8-9
6<M=7 8-9 9-10
7<M=8 9-10 10-11
8<M=9 10-11 11-12
9<M=10 11-12 12-13

Tabella C - Attribuzione credito scolastico per la classe quinta in sede di ammissione
all’Esame di Stato — Allegato A - O.M. n. 53 del 3 marzo 2021

MEDIA DEI VOTI FASCE DI CREDITO
V ANNO
M<6 11-12
M=6 13-14
6<M=7 15-16
7<M=8 17-18
8<M=9 19-20
9<M=10 21-22

2.8 ISTRUZIONI OPERATIVE

Il coordinatore di classe dovra convocare su Teams una riunione del CDC secondo l'orario dello

scrutinio diffuso con circolare n. 380 del 19 maggio 2021.

In fase di scrutinio, il coordinatore di classe avra cura di entrare con le proprie credenziali personali
nel Registro elettronico, per eseguire le seguente operazioni: cliccare SCRUTINI DI CLASSE >
CONSULTA > individuare la classe di riferimento > cliccare Q2 non iniziato > cliccare nella barra
superiore SCRUTINIO > impostare la data e I'ora d'inizio dello scrutinio > fare I'appello per verificare
la completezza e la correttezza del CdC > inserire i nomi di eventuali sostituti di docenti assenti >
inserire il nome del segretario verbalizzante > sostituire il nome del Dirigente scolastico con il nome

del coordinatore di classe.

Terminate tali operazioni cliccare INIZIO SCUTINIO.
Si apre la schermata con i voti di tutti gli studenti:

controllare che ogni studente abbia le valutazioni in tutte le materie

inserire i VOTI DI CONDOTTA (proposti dal docente con il maggior numero di ore)
inserire, se non ancora fatto da ogni docente, le modalita di recupero per i voti insufficienti
al termine cliccare FINE SCRUTINIO

aprire il verbale cliccando sull'icona VERBALI selezionando:

per le CLASSI PRIME: “verbale finale biennio con moduli”
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per le CLASSI SECONDE: “verbale finale biennio 2020/21”
per le CLASSI TERZE: “verbale finale terze a.s. 2020/21”
per le CLASSI QUARTE: “verbale finale quarte a.s. 2020/21”
per le CLASSI QUINTE: “verbale finale quinte a.s. 2020/21”

| coordinatori di classe, con la presente, sono delegati a presiedere lo scrutinio; in virtu’ di cio’,
hanno cura di verificare I'esattezza dei dati di scrutinio mediante un controllo finale di essi, effettuato
in collaborazione con il personale di segreteria. sono tenuti al Il coordinatore di classe &
responsabile del controllo finale dell’esattezza di tutti i dati dello scrutinio, in collaborazione con la
segreteria.

Verbale
Inserire nella mascherina in alto il numero di verbale.
1. Il coordinatore di classe predisporra una sintetica relazione sulla situazione didattica e

disciplinare; la relazione, letta e approvata dal consiglio di classe, sara inserita nel verbale.
Dopo aver verbalizzato le operazioni di scrutinio, effettuate seguendo l'impostazione del
modello del Registro elettronico, il coordinatore avra cura di salvare il documento in formato
docx e pdf nella sottocartella VERBALI, contenuta nella cartella ARCHIVIO della sezione FILE
del Team CdC, in seguito ne stampera una copia firmata in originale anche dal segretario di
verbale da incollare nel registro dei verbali del cdc, depositato presso ciascuna sede, entro il
giorno 15 giugno 2021.

2. |l coordinatore di classe allega al verbale tutte le relazioni finali, tutti i programmi sottoscritti
dagli studenti, i certificati degli eventuali crediti formativi e, per le classi 2%, le certificazioni
delle competenze di base

Tabellone dei voti

Il coordinatore avra cura di salvare il tabellone dei voti in formato pdf nella sottocartella VERBALI,
contenuta nella cartella ARCHIVIO della sezione FILE del Team CdC.

Il coordinatore ne stampera inoltre una copia da incollare sul verbale del CdC, depositato presso
ciascuna sede, entro il giorno 15 giugno 2021. Tutti i docenti dovranno firmare in originale il tabellone
dei voti.

Sospensione del giudizio — modalita di recupero MOD 77

Il coordinatore di classe consegna inoltre i modelli 77, con le indicazioni di recupero per gli studenti
con sospensione del giudizio, completi di programmi alla sig.ra Virginia Vece per la sede di via Zante,
alla sig.ra Antonietta Sigismondo per la sede di viale Liguria e alla sig.ra Antonella Cosentino per la
sede di via Pisa.

Segnalazione casi terze ripetenze

I Coordinatori di classe riporteranno sul verbale e segnaleranno alla Vicepresidenza i nomi degli
studenti potenzialmente interessati alla 3° iscrizione nella stessa classe dello stesso indirizzo di
studi (non necessariamente nella stessa sezione).
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ULTERIORI PRECISAZIONI:

STUDENTI IP

Si rammenta che in virtu’ del combinato disposto del DPR 122/09 e del Decreto 92/2018 art. 4 comma
7, per l'a.s. in corso,

gli studenti delle classi prime dell’l.P. non possono essere sospesi in giudizio ma
esclusivamente ammessi/non ammessi alla classe successiva con revisione del PFl;
gli studenti delle classi seconde, terze e quarte dell’ I.P. possono essere sospesi in

giudizio in non piu’ di 3 discipline oppure essere ammessi/non ammessi alla classe
successiva,;

In virtu’ di quanto disposto dalla O.M. n.53 20121, in combinato disposto con glgs 67/2017 e s.m.i.,

- gli studenti delle classi quinte possono essere ammessi all’esame di Stato anche in
presenza di una disciplina con valutazione inferiore a 6/10;

STUDENTI leFP

Per gli studenti delle classi prime, seconde e terze leFP non € prevista la sospensione in giudizio.
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