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A.S. 2020/21 
DATA: 31 marzo 2021 
CIRCOLARE N. 328 
OGGETTO: graduatorie interne d’Istituto DOCENTI 

                                                                                                        
Ai Docenti con contratto a tempo indeterminato  
Al DSGA 
All’ufficio personale 
Loro sedi 
Sito web 

 
 
 

Al fine di procedere alla compilazione delle graduatorie interne d’Istituto per l’individuazione 
di eventuali soprannumerari per l’a.s. 2021/22, i docenti con rapporto di lavoro a tempo 
indeterminato dovranno compilare, quanto di seguito elencato ed inviarlo via email 
secondo le modalità di seguito illustrate, entro e non oltre venerdì 9 aprile 2021. 
 

Detto adempimento interessa: 
- i docenti titolari sia su posto normale che su posto di sostegno presso codesto 

Istituto, inclusi coloro i quali vi prestano servizio dal 1/09/2020 a seguito di 
trasferimento, 

- i docenti neoassunti  sia su posto normale che su posto di sostegno nell’a.s. 
2020/2021. 
 

Si fa presente che: 
1. I docenti già inseriti nelle graduatorie interne di codesto Istituto nello scorso anno 

scolastico, segnalano esclusivamente, inviando una email avente ad oggetto “ 
Grad.interne a.s. 21/22 - Nome e COGNOME - classe concorso - recapito telefonico”, 
all’ indirizzo miis059003@istruzione.it  il conseguimento di eventuali titoli non ancora 
dichiarati: ad es. CLIL, diplomi universitari, corsi di perfezionamento, diplomi di 
laurea, dottorati di ricerca ecc. La segreteria provvederà d’ufficio ad incrementare di 
un’unità gli anni di servizio e di continuità didattica. 

2. I docenti che hanno diritto all’esclusione dalle graduatorie interne d’Istituto,in 
quanto rientranti nelle categorie di cui all’Allegato 1 alla presente circolare, devono 
compilare ed inviare il modello Allegato 2, congiuntamente alla documentazione 
attestante l’appartenenza ad una delle categorie beneficiarie, via email avente ad 
oggetto “ Grad.interne a.s. 21/22 - Nome e COGNOME - classe concorso - recapito 
telefonico”, all’ indirizzo miis059003@istruzione.it   

3. I docenti non ancora inseriti nelle graduatorie interne di codesto Istituto sono 
tenuti a compilare, in tutte le sue parti, il modello Allegato 2, ed inviarlo, 
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congiuntamente alle certificazione ed autodichiarazioni, mediante una email avente 
ad oggetto: Grad.interne a.s. 21/22 - Nome e COGNOME - classe concorso - recapito 
telefonico all’ indirizzo miis059003@istruzione.it 

 
 I modelli delle autocertificazioni sono disponibili al link 
https://www.miur.gov.it/web/guest/autodichiarazioni2 
 

Ai fini della determinazione del punteggio per l’anzianità e la continuità del servizio, non si 
valuta l’anno scolastico in corso. Possono essere valutati esclusivamente i titoli posseduti 
entro il termine per la presentazione delle domande di trasferimento, ovvero il 13 aprile 
2021. 
Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione che si vorrà accordare. 
 
Cordiali saluti 
 
 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Anna Lamberti 
(Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93) 
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Allegato 1 

 
ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA INTERNA D’ISTITUTO 

 
I docenti beneficiari delle precedenze sottoelencate non sono inseriti nella graduatoria d'istituto per 
l'identificazione dei perdenti posto da trasferire d'ufficio, a meno che la contrazione di organico non sia tale da 
rendere strettamente necessario il loro coinvolgimento. 
Possono essere prese in considerazione solo le situazioni che vengano a verificarsi entro i termini di 
presentazione delle domande di trasferimento (ovvero entro il 13 aprile 2021). 

Il personale beneficiario delle precedenze, non inserito nella graduatoria d'istituto per l'identificazione dei perdenti 
posto, è tenuto a dichiarare, entro i 10 giorni antecedenti il termine ultimo di comunicazione al SIDI delle 
domande di trasferimento (ovvero entro il 5 giugno 2020), il venir meno delle condizioni che hanno dato titolo 

all’esclusione da tale graduatoria. 
 
DISABILITA’ E GRAVI MOTIVI DI SALUTE 

1) Personale scolastico docente non vedente (art. 3 della Legge 28 marzo 1991 n. 120). 
2) Personale emodializzato (art. 61 della Legge 270/82). 
 
PERSONALE CON DISABILITA’ E PERSONALE CHE HA BISOGNO DI PARTICOLARI CURE 
CONTINUATIVE 

1) Disabili di cui all'art. 21, della legge n. 104/92, richiamato dall'art. 601 del D.L.vo n. 297/94, con un grado di 
invalidità superiore ai due terzi o con minorazioni iscritte alle categorie prima, seconda e terza della tabella "A" 
annessa alla legge 10 agosto 1950, n. 648. 
2) Personale (non necessariamente disabile) che ha bisogno per gravi patologie di particolari cure a carattere 
continuativo (ad esempio chemioterapia). 
3) Personale appartenente alle categorie previste dal comma 6, dell'art. 33 della legge n. 104/92, richiamato 
dall'art. 601, del D.L.vo n. 297/94. 
 
ASSISTENZA AL CONIUGE, ED AL FIGLIO CON DISABILITA’; ASSISTENZA DA PARTE DEL FIGLIO 
REFERENTE UNICO AL GENITORE CON DISABILITA’; ASSISTENZA DA PARTE DI CHI ESERCITA LA 
TUTELA LEGALE 

Viene riconosciuta, in base all’art. 33 commi 5 e 7 della L. 104/92, richiamato dall’art. 601 del D.L.vo n. 297/94, 
l’esclusione dalla graduatoria interna d’Istituto ai genitori anche adottivi del disabile in situazione di gravità o a chi, 
individuato dall’autorità giudiziaria competente, esercita tutela legale del disabile in situazione di gravità. 
Qualora entrambi i genitori siano impossibilitati a provvedere all’assistenza del figlio disabile grave perché 
totalmente inabili, viene riconosciuta l’esclusione, alla stregua della scomparsa di entrambi i genitori, anche ad 
uno dei fratelli o delle sorelle, in grado di prestare assistenza, conviventi di soggetto disabile in situazione di 
gravità o a chi, individuato dall’autorità giudiziaria competente, esercita tale tutela. 
Successivamente tale esclusione viene riconosciuta per l’assistenza al coniuge e al solo figlio individuato come 
referente unico che presta assistenza al genitore disabile in situazione di gravità. 
In caso di figlio che assiste un genitore in qualità di referente unico, l’esclusione viene riconosciuta in presenza di 
tutte le sottoelencate condizioni: 
1. documentata impossibilità del coniuge di provvedere all’assistenza per motivi oggettivi; 
2. documentata impossibilità, da parte di ciascun altro figlio di effettuare l’assistenza al genitore disabile in 
situazione di gravità per ragioni esclusivamente oggettive, tali da non consentire l’effettiva assistenza nel corso 
dell’anno scolastico. La documentazione rilasciata dagli altri figli non è necessaria laddove il figlio, richiedente 
l’esclusione in qualità di referente unico, sia anche l’unico figlio convivente con il genitore disabile. Tale situazione 
di convivenza deve essere documentata dall’interessato con dichiarazione personale sotto la propria 
responsabilità, redatta ai sensi delle disposizioni contenute nel D.P.R. 28.12.2000, n. 445 e successive modifiche 
ed integrazioni; 
3. essere anche l’unico figlio che ha chiesto di fruire periodicamente, nell’anno scolastico in corso, dei tre giorni di 
permesso retribuito mensile per l’assistenza ovvero del congedo straordinario ai sensi dell’art. 42 comma 5 del 
D.L.vo 151/2001. 
Per beneficiare dell’esclusione, gli interessati dovranno produrre apposita certificazione. 
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L’esclusione dalla graduatoria interna si applica solo se si è titolari o incaricati in una scuola ubicata nella stessa 
provincia del domicilio dell’assistito. 
Qualora la scuola di titolarità o di incarico sia in comune diverso o distretto sub comunale diverso da quello 
dell’assistito, l’esclusione dalla graduatoria interna per l’individuazione del perdente posto si applica solo a 
condizione che sia stata presentata, per l’anno scolastico 2020/21, domanda volontaria di trasferimento 
esprimendo come prima preferenza una o più istituzioni scolastiche comprese nel predetto comune oppure 
esprimendo l’ambito corrispondente ad esso o alla parte di esso qualora si intendano esprimere preferenze 
relative a scuole di altri comuni o ad altri ambiti della provincia. In assenza di posti richiedibili nel comune ove 
risulti domiciliato l’assistito, le condizioni per la fruizione dell’esclusione dalla graduatoria sono riferite al comune 
viciniore a quello del domicilio dell’assistito con posti richiedibili. Per posto richiedibile si intende l'esistenza nel 
comune di una istituzione scolastica corrispondente al ruolo di appartenenza dell’interessato, a prescindere 
dall'effettiva vacanza di un posto o di una cattedra assegnabile per trasferimento al medesimo. 
Quanto sopra non si applica qualora la scuola di titolarità o di incarico comprenda sedi/plessi, ubicate nel comune 
o distretto sub comunale del domicilio del familiare assistito. 
L’esclusione in caso di assistenza al coniuge o ai figli con disabilità si applica anche in caso di patologie 
modificabili nel tempo (certificazione di disabilità “rivedibile”), purché la durata del riconoscimento travalichi il 
termine di scadenza per la presentazione delle domande di mobilità volontaria. 
 
PERSONALE CHE RICOPRE CARICHE PUBBLICHE NELLE AMMINISTRAZIONI DEGLI ENTI LOCALI 

Per gli amministratori degli Enti Locali ed i consiglieri di pari opportunità tale esclusione va applicata solo durante 
l’esercizio del mandato amministrativo e solo se titolari nella stessa provincia in cui si esercita. 
 


