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A.S. 2020/2021 
DATA: 28 gennaio 2021 
CIRCOLARE N. 232 
OGGETTO: Sportello didattico a partire dal 2 febbraio-nuovi orari                                                                                                 

 
Ai docenti 

Agli studenti 
Al DSGA 

Al personale ATA 
Loro sedi 
Sito Web 

 
Si comunica che a partire da martedì 2 febbraio 2021 sarà di nuovo attivo lo sportello didattico online 
sulla piattaforma Teams in modalità didattica a distanza per tutte le classi con i nuovi orari 
riportati nella tabella; si sottolinea che lo sportello didattico è un intervento di recupero e sostegno 
della durata di trenta minuti rivolto ad un singolo studente o ad un gruppetto di pochi studenti della 
stessa classe o di classi parallele. 
L’attività avverrà secondo le seguenti modalità: 
Istruzioni per lo 
studente: 

Lo studente o il gruppo di studenti, osservando il calendario delle disponibilità 
allegato, dovrà prenotarsi, con almeno tre giorni di anticipo, inviando un’e-mail 
all’indirizzo  virginia.vece@orianimazzini.edu.it indicando : 
 
 Nell’ oggetto della email “ PRENOTAZIONE SPORTELLO” 
 Il proprio nome e cognome 
 La classe 
 Il giorno e l’ orario ( blocchi da mezz’ora ) 
 La  materia e argomento che gli interessa  approfondire/recuperare 
 nome del docente 
 
Riceverà conferma dell’appuntamento o eventuale variazione di giorno e/o orario 
in base alla disponibilità. 
Una volta confermato l’appuntamento, la frequenza è obbligatoria. 
Lo studente sarà convocato su Teams direttamente dal docente trovando 
l’evento nel proprio calendario 

Istruzioni per la 
segreteria 

 Controllare giornalmente la propria posta istituzionale  
 Controllare disponibilità e trascrivere nel file “PRENOTAZIONI” condiviso sul 

team SPORTELLO  la prenotazione ricevuta 
 Inviare allo studente via email conferma o proposta alternativa  

Istruzioni per il 
docente: 

Il docente dovrà : 
 prendere nota degli appuntamenti richiesti dagli studenti  almeno 2 giorni 

prima, visionando il file “prenotazioni” presente nel TEAM SPORTELLO 
  pianificare l’evento nel calendario del proprio account Teams  inserendo 

giorno ora e nome dello/degli studenti prenotati per ogni blocco di lezione da 
30 minuti. (Nel caso di impedimenti, il docente comunicherà agli studenti 
eventuali variazioni attraverso la chat Teams ). 

 Avviare nel giorno prestabilito la riunione presente nel proprio calendario 
  Terminata la riunione annotare la presenza degli studenti nel file 

PRENOTAZIONI presente nel TEAM SPORTELLO 
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Si riportano in allegato i nominativi dei docenti disponibili suddivisi in giorni e fascia oraria. 
     
DOCENTE 
 

DISCIPLINA GIORNO ORA 

MAZZETTI MATEMATICA  MARTEDÍ 
MERCOLEDÍ 
GIOVEDÍ 

17.00-18.00 

PIRRÓ INGLESE MERCOLEDÍ 15.00-16.00 
ZARBA INGLESE MARTEDI’ 

MERCOLEDI’ 
16.00-17.00 
16.00-17.00 

GRIVA INGLESE MARTEDÍ 15.00-16.00 
URSO INGLESE MERCOLEDÍ 15.00-16.00 
DELLO PREITE INGLESE GIOVEDI’ 15.00-16.00 
PIOPPO INGLESE MERCOLEDI’ 

GIOVEDI’ 
15.00-16.00 
15.00-16.00 

MARAUCCI INGLESE GIOVEDI’ 15.00-16.00 
SIANO FRANCESE MARTEDI’ 16.00-17.00 
MARCHESI FRANCESE GIOVEDI’ 15.00-16.00 
MARIANI FRANCESE MERCOLEDÍ 15.00-16.00 
PARISI R. DIRITTO MERCOLEDÍ 15.00-16.00 
PELLEGRINO DIRITTO GIOVEDÍ 15.00-16.00 
NATALIZIO -TECNICA PROFESSIONALE DEI -

SERV. COMMERCIALI 
-TECNICA AMMINISTRATIVA  
-TECNICA TURISTICA 

GIOVEDI’ 15.00-16.00 
 

BIANCO -TECNICA PROFESSIONALE DEI -
SERV. COMMERCIALI 
-TECNICA AMMINISTRATIVA  
-TECNICA TURISTICA 

VENERDÍ 15.00-16.00 

MONTALBANO SPAGNOLO MERCOLEDI’ 15.30-16.30 
SINISI SPAGNOLO GIOVEDI’ 15.30-16.30 
SANTORELLI SCIENZE INTEGRATE GIOVEDI’ 15.00-16.00 
BRACCI SCIENZE INTEGRATE MARTEDI’ 15.00-16.00 
BASILE SCIENZE INTEGRATE MERCOLEDI’ 15.00-16.00 
SCALISE SCIENZE UMANE-PSICOLOGIA-

TECNICHE DI COMUNICAZIONE 
GIOVEDI’ 15.30-16.30 

VALENTE SCIENZE UMANE-PSICOLOGIA-
TECNICHE DI COMUNICAZIONE 

MARTEDI’ 15.00-16.00 

ARRIGHI SCIENZE UMANE-PSICOLOGIA-
TECNICHE DI COMUNICAZIONE 

MERCOLEDÍ 15.30-16.30 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Anna Lamberti 

(Firma autografa sostituita a mezzo 
stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93) 

 


